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委員会組織の体制

【前年度(２学期)に互選会で選出される役員】

○ 本部役員（会長、副会長、書記、会計）

【前年度の本部役員(会計)より選出される役員】

○ 本部役員（会計監査）

【前年度(３学期)末に各地区から選出される委員】

○ 地区委員（各地区より選出）

【新年度(１学期)はじめの保護者会後に行われる選考会にて選出される委員】

○ クラス委員 （各クラスまたは各学年より選出）

『学級委員』

・ 学級代表委員 （各クラス１名）

・ ＰＴＡ行事委員（各学年で２～４名）

・ 広報委員 （各学年で２～４名）

『特別委員会委員』

・ 選考委員 （各クラス１名） ※６年生の選出はなし。

・ 卒業対策委員 (３名) ※６年生から選出します。

クラス委員 選出人数

学級代表委員会 学級代表委員 各クラス１名

学級委員 ＰＴＡ行事委員会 ＰＴＡ行事委員 各学年で２～４名

広報委員会 広報委員 各学年で２～４名

選考委員会 選考委員 各クラス１名

特別委員会

卒業対策委員会 卒業対策委員

１名 ※６年生からの選出

※
３名 ※６年生からの選出

各クラス１名

※６年生からの選出はなし
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≪本部役員≫
Ｑ 本部役員全体ではどのような活動をしますか？

Ｑ 過去、具体的にどんなことをしましたか？

< 会 長 >

< 副会長 >

< 書 記 >

 総会・運営委員会（年４～５回）の開催

 総会・運営委員会だより（年４～５回）の発行

 「こども１１０番のいえ」

「自転車パトロールプレート」 募集・配布・名簿管理

 運動会・学校公開ボランティアへの協力

 学校、各委員会、同好会との連絡

 三小と近隣中学校の卒業式・入学式に出席

 小Ｐ連に出席

 青少対に協力（青少対まつりなど）

 総会・運営委員会だより、その他役員発行の文書の作成・印刷・配布

 パソコンの管理

 総会・運営委員会の司会進行

 運動会・学校公開ボランティアのお願い（分担決め、依頼書配布）

 文書のチェック

 各委員会・同好会との連携

 各委員会の監督・調整・決裁

 PTA にとって大事なことを話し合い決める

 各会議・行事でのあいさつ

 地域や他校行事への参加（地域交流会・周年行事など）

 学校との打ち合わせ（会議の日程など）

 書類のチェック

 学校経営協議会に出席
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< 会 計 >

≪地区委員会≫

地区委員は、その仕事の性質上、クラスからではなく各地区から選出しています。

～三小には６つの地区（野中・つつじ・喜平・回田・上水・御幸）があります～

Ｑ 主にどのような活動をする委員会ですか？

Ｑ 過去は、具体的にどんなことをしましたか？

 ＰＴＡ会費の集金

 各委員会、同好会に活動費を渡す

 ＰＴＡ保険契約をする

 各委員会の決算報告書の確認

 備品、消耗品の管理・購入

 放課後子ども教室委員会に出席

 印刷機、コピー機の管理

 地区内の子どもたちや保護者、地域の方々との融和を図るとともに

子どもたちの交通上・防犯上の安全を守るための活動をしています。

 通学路・地区内の危険箇所の把握

 地区班名簿の作成

 連絡網・立ち番・パトロール表の作成・配布

 児童向けに、お楽しみ会・ラジオ体操の開催

 保護者や地域の方々の交流の場として、親睦会の開催

（開催場所の確保、文書の作成・印刷・配布、出席者の確認、

物品の準備など）

 地区委員会・地区リーダー会の開催

 地区委員会だよりや活動報告の作成・配布

 地区班一斉下校のお手伝い

 地区を選定して実施される通学路点検の立会い

 青少対、三小ちゃんみまもりたい、小Ｐ連など、地域や校外の方々

との交流

 地区カード・地区班名札の配布準備

 社会福祉協議会への助成金申請・収支報告

 地区委員選考会の開催
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・学級委員

≪学級代表委員会≫

Ｑ 主にどのような活動をする委員会ですか？

Ｑ 過去、具体的にどんなことをしましたか？

≪ＰＴＡ行事委員会≫

Ｑ 主にどのような活動をする委員会ですか？

Ｑ 過去、具体的にどんなことをしましたか？

 学年や学級のイベントを企画・実行し、保護者間や担任との親睦をはかります。

 学年のイベントを企画・実施

（学校とのスケジュール調整、文書の作成・印刷・配布、出席表の集計、

商品購入など）

 運営委員会に出席

 小Ｐ連 部門別交流会に出席

 次年度クラス委員の選考会の司会進行

 講演会・研修会・講習会・演奏会・スポーツ・レクリエーションなどを

企画し実行します。

 年２回の行事を開催（保護者向け企画１回、児童向け企画１回）

 相手方との交渉

 学校との確認・調整（体育館の使用許可、借用備品のチェック）

 文章の作成・印刷･配布

 各クラスでの宣伝

 事前アンケート・参加人数の集計

 出演者のお弁当・花束の手配、消耗品の購入

 体育館と控室の飾りつけ

 当日の司会進行等

 学校行事のお手伝い
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≪広報委員会≫

Ｑ 主にどのような活動をする委員会ですか？

Ｑ 過去、具体的にどんなことをしましたか？

・特別委員会委員

≪選考委員会≫

Ｑ 主にどのような活動をする委員会ですか？

Ｑ 今年度は具体的にどんなことをしましたか？

 学校・保護者・地域の活動をＰＴＡ会員に紹介するための広報紙『ひばり』

を作成します。

 『ひばり』年２回発行

１回目は１学期中に発行（先生紹介号）

２回目は２～３学期中に発行（運動会やＰＴＡ活動の紹介などテーマは自

由）

 それぞれの取材（必要であれば撮影）

 文書（記事）作成・印刷・配布

 小Ｐ連 部門別交流会に出席

 次年度の本部役員を選出します。

 互選会（次年度本部役員候補者を話し合いで選出する会）までに、本部役員

の活動を広く知っていただき、前向きにご検討いただける環境を整えるため

に、アンケート・茶話会など様々な試みを行いました。
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クラス委員選出方法 ＊年度始め保護者会後に行われる『選考会』にて選出します。

 立候補者が優先となります。立候補がいない委員のみ、履歴カードを元に下記の順番

でくじ引きにより選出します。

 ただし、一身上の都合でどうしてもクラス委員を引き受けることができない場合は、

事前免除申請により免除される場合もあります。

≪選出の手順≫

１．立候補者を募る。

２．立候補者がいない委員のみ、くじ引きにて選出する。

【くじ引きの順番】

1 クラス委員、本部役員、地区委員正副、地区リーダー未経験の方

2 ①で定数に達しない場合

本部役員、地区委員正副、地区リーダーの経験回数のいずれかが１回の方

3 ②で定数に達しない場合

本部役員、地区委員正副、地区リーダーの経験回数のいずれかが２回の方

4 ③で定数に達しない場合

クラス委員経験回数１回の方

履歴カード

 表面に『クラス委員』の経験を記入します。

 裏面に『本部』『地区委員正副』『地区リーダー』の経験年度を記入します。

 履歴カードは、クラス委員選出のくじ引きの際にのみ、使用します。

役職経験者への免除

本部役員経験者

 本部役員経験者は、本人の世帯すべての子どもにおいて（入学前の子どもを含む）本

部役員候補者選出時のくじを引かなくても良い。









 本部役員経験者は、本人の世帯すべての子どもにおいて各委員会の正・副委員長（地

区委員会含む）選出時のくじを引かなくても良い。

各委員会正副委員長経験者

 各委員会正副委員長経験者は、選出された子どものクラスでのみ、本部役員候補者選

出時のくじを引かなくても良い。

 地区委員会正副委員長経験者は、兄弟のうちどの子どもで選出されたことにするか選

択でき、選択した子どものクラスでのみ本部役員候補者選出時のくじを引かなくても

良い。

在籍児童１名につき１～２回引き受けなければ成立しないクラス委員とは違い、本部役員は、その選出人数上、

一世帯につき一度引き受ければ成立する計算となります。よって、選出時に考慮される「免除（経験者を省く

ことができる体制）」は、本部役員候補者選出時のくじ引きの際にのみ、適用されます。
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本部や各委員会の仕事の中に「小Ｐ連に出席」とありますが、「小Ｐ連」とは

「小平市立小学校ＰＴＡ連合会」のことです。小平市立小学校ＰＴＡの相互連絡

を密にし、ＰＴＡ共通の問題の解決を図ることを目的としています。

現在、市内にある公立小学校１９校のうち、１２校が加盟しています。

会長や校長が集まって、ＰＴＡと学校や地域、青少対などとの関わり方について

話し合い、部門（本部の各役職、委員会）別に交流を図り、それぞれの運営方法

を確認し、情報交換をしながら新たな方法を見出すために、会議や交流会の場が

あります。また、球技大会や講演会なども企画、開催されています。

小Ｐ連の役員・事務局は各小学校ＰＴＡが順番に担当校になり、各種報告書や

議事録を作成し配布します。本校は平成３０年度に副理事校、平成３１年度に理

事校を担当しました。

※ボランティア
 運動会・学校公開などのボランティアはその都度募集され、仕事の分担決めは本部が

協力しています。

小Ｐ連って何？

これらを含む「ボランティア」に関しては、現在のところ履歴をつける体制にはなっていません。


