
 ⼩平第三⼩学校PTA個⼈情報保護⽅針 

 ⼩平第三⼩学校PTA（以下、本会）は個⼈情報の重要性を⼗分認識し、個⼈情報の取り 
 扱いについて以下の事項を遵守します。また、個⼈情報の取り扱いについては適宜⾒直し 
 を⾏い、継続的な改善に努めます。 

 本会は、個⼈情報漏えいの保険に加⼊しています。 

 1.個⼈情報の取得  
 本会は、運営上必要な範囲内かつ適法で公正な⼿段により個⼈情報を取得します。 

 2.個⼈情報の利⽤⽬的 
 （1）本会は、取得した個⼈情報をご本⼈の同意なく利⽤⽬的の範囲を超えて利⽤するこ 

   とはありません。 
       本会が取得した個⼈情報は、以下の⽬的の範囲内で適正に利⽤します。 
 （2）本会は、⼩平第三⼩学校と利⽤⽬的の範囲内に限り取得した個⼈情報を共同利⽤す 
     ることがあります。 

 ・保護者のPTA活動を円滑に⾏うため 
 ・PTA活動にかかる児童の安全・保護を⽬的とした活動のため 

 3.個⼈情報の使⽤内容 
 ・PTA名簿の作成と管理 
 ・PTA活動などに関する案内 
 ・PTA会費納⼊にかかる⼿続きと管理 

                   
 本会に⾮⼊会の場合にも、開催される⾏事への参加、旗当番への参加、事故の際の保険対 
 応の際に個⼈情報を扱う場合があります。 

 ※PTA本部・各委員会の使⽤内容については以下を参照してください｡ 

 【PTA本部】 
 〇PTA会費の徴収時、在校⽣のご家庭数・きょうだい関係などを把握し、会費の管理が必 

 須となるため「会計名簿」を利⽤することがある。 
 〇総会だよりや委員選出など、全会員へ当該年度委員紹介や各委員会の連携などのため「 

 PTA委員名簿」を利⽤することがある。 
 〇「⼦ども110番のいえ」において、PTAで登録・脱退を把握し、市へ報告が必要のため 

 「登録者名簿」を利⽤する。（管轄は⼩平市地域安全課、会⻑のみ所持） 
 〇「⼩平第三⼩学校クラス名簿」の共同利⽤ 

 → 委員選出準備や選出時などに共同利⽤することがある。 
 →⼊退会に関係なく、児童が⾏事に参加する際、共同利⽤することがある。 

  →⼊退会に関係なく、ボランティアに参加した保護者の把握、連携などのため、共同利 
 ⽤することがある。 

 →児童と地域の安全を守り、緊急時のスムーズな連絡などのため、児童に緊急のことが 
 あった場合に即時対応する⽬的などで共同利⽤することがある。 

 〇保険会社から請求があった場合、⼊会者名簿を提出する可能性がある。 
 〇⼊退会に関係なく、旗当番表作成ツールにご⼊⼒いただいた情報を管理する。 



 【地区委員会】 
 〇親睦会､お楽しみ会など､地区委員会主催イベントの案内などを配布するため利⽤するこ 

 とがある。 

 【学級代表委員会】 
 〇各学年別の⾏事や諸連絡など、必要時に⼩平第三⼩学校クラス名簿を共同利⽤する。 

 → 学級代表より集⾦作業やきょうだい関係の把握などのために、利⽤することがある。 

 【⾏事委員会】 
 〇⾏事委員主催の催しなどの準備において名簿を利⽤する。 

 → ⾏事開催時に参加される保護者へ参加申込書を提出してもらい把握するため。 
 → ⾏事開催時の写真撮影及び掲載などにあたり承諾を得るため。 
 → ⾏事委員名簿を作成し、⾏事委員会内での連携などに使⽤するため。 

 【広報委員会】 
 〇PTA広報誌「ひばり」やPTAブログ内において、学校活動の様⼦をお伝えするために児 

 童の写真や作品を掲載する承諾とその有無の管理などのため名簿を利⽤する。 
 → 肖像権および個⼈情報については、広報誌「ひばり」とPTAブログのみに使⽤。 
 → 掲載の同意が得られなかった児童については個⼈を特定できない写真を使⽤。 
 →広報誌「ひばり」発⾏後やPTAブログ掲載後は、速やかに写真やデータの廃棄・削 
 除。 

 【選考委員会】 
 〇次年度役員選出に必要となるため、「⼩平第三⼩学校クラス名簿」を共同利⽤する。 
  →役員選出後の報告などのため、名簿の連絡先などを共同利⽤することがある。 

 4.個⼈情報の管理 
 （1）情報の安全性を確保するため、資料の取り扱いやPTA内での会話（SNSも含む）に注 

 意を払います。 

 （2）個⼈情報を含んだ記録簿（委任状を含む）､ファイルなどは、施錠できる場所に保管 
 または学校へ預け厳重に管理します｡ 

 （3）個⼈情報を含んだデータは、パスワードまたは閲覧制限を適切に設定し管理しま  
    す。 

 5.個⼈情報の廃棄または削除 
 （1）当初の⽬的が達成された個⼈情報は、保存期間（卒業または転出）の確認や誤廃 

 棄・誤削除に注意し、返却または廃棄・削除します。 
 （2）個⼈情報を廃棄または削除する場合は、第三者への漏洩に注意し、安全な⽅法で速 

 やかに廃棄・削除します。 
 （3）本⼈から個⼈情報の開⽰や訂正、削除を求められた場合は、速やかに応じます。 

 6.個⼈情報の漏洩時の対応 
 個⼈情報の漏洩および紛失が発⽣した場合は直ちに、校⻑・PTA会⻑に報告し、本⼈に 

  も通知を⾏います。 
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