
令和5年度●●●●●●●●●●●●●●●●●●●●●●●●●●●●●●●●●●●●●●●●●●

第5回運営委員会だより
●●●●●●●●●●●●●●●●●●●●●●●●●●●●●●●●●●●●●●●●●●●●●●●●●●●●
日時： 令和6年3月4日（月） 午前9時30分～　場所：多目的ホール
出席者：学校経営協議会会長・地域教育コーディネーター　兼　放課後子ども教室十小地区実行委員長・十小校区防災連絡会会
長、校長、副校長、学級委員、文化厚生委員、広報委員、地区委員、選考委員、防災委員、卒対委員、PTA本部役員
（氏名の掲載につきましては、個人情報保護の観点から校長および副校長のみとさせていただいております。
ご了承ください。）

■□■あいさつ■□■□■□■□■□■□■□■□■□■□■□■□■
1．PTA会長　
2．山縣校長先生
3．小澤副校長先生
4．学校経営協議会会長・地域教育コーディネーター兼放課後子ども教室十小地区実行委員長・十小校区防災連絡会会長
5. 青少対会長(代読)　

■□■学級委員会■□■□■□■□■□■□■□■□■□■□■□■□
1．議題関連
　特になし

2．連絡事項　　
　特になし

　　　　　《活動報告》 　　　　《次回運営委員会までの活動予定》

1/30 第4回定例会(LINEにて書面で実施) 3月 引き継ぎ資料作成

2月 引き継ぎ資料作成 4月 クラス委員選出の司会進行

3/4 第5回運営委員会・予算委員会 4月 臨時定例会、引き継ぎ

3月中 会計報告

■□■文化厚生委員会■□■□■□■□■□■□■□■□■□■□■
1．議題関連
　特になし

2．連絡事項
[展覧会PTA展示について]
2月2日・3日保護者鑑賞日には、たくさんの方にご来場いただきありがとうございました。
次回も子どもたちの展覧会を一層盛り上げていけるようお力添えを宜しくお願いいたします。

[ベルマーク活動について]
3学期も回収にご協力いただきありがとうございました。
今年度集まったベルマーク預金は、子どもたちへ還元できるよう来年度に引き継ぎをします。

[花壇活動について]
2月16日に花壇の土作り、2月29日に花植えを行いました。
卒業式・入学式には満開の花壇で子どもたちを迎えたいと思います。

　　　　　《活動報告》 　　　　《次回運営委員会までの活動予定》

1/30 展覧会作品搬入・会場設営日 3月 引き継ぎ資料作成

2/2.3 展覧会保護者鑑賞日　受付日・見回り 3~4月 花壇活動(水やり)



2/6 展覧会作品搬出・会場撤収日 4月 クラス委員選出のサポート

2/7 第5回定例会(書面) 4月 臨時定例会、引き継ぎ

2/16 花壇活動(土作り)、ベルマーク発送

2/27~3/1 テトラパック・インクトナーカートリッジ回収

2/29 花壇活動(花植え)

3/4 第5回運営委員会・予算委員会

■□■広報委員会■□■□■□■□■□■□■□■□■□■□■□■□
1．議題関連
　特になし

2．連絡事項
　前回の運営委員会で質問がありました、すぎな154号（運動会号）の掲載期限の件です。広報委員会で話し合った結果、令和6
年3月31日までとなります。副校長先生には連絡済みです。スクールメール配信予定です。

　　　　　《活動報告》 　　　　《次回運営委員会までの活動予定》

2/3 第4回定例会（LINEにて書面で実施） 3月中旬 すぎな掲載期限／スクールメール配信

3/4 第5回運営委員会 4月 クラス委員選出のサポート

3/4 会計報告 4月 臨時定例会、引き継ぎ

■□■地区委員会■□■□■□■□■□■□■□■□■□■□■□■□
1．議題関連
特になし

2．連絡事項
[委員長より]
2月17日に全地区統一で選出を行い、令和6年度地区委員、正副委員長を決定しました。また、同日に新地区準備委員会を開
催しました。皆様のご協力ありがとうございました。

[名簿担当より]
転出・学区内転居により住所が変更になる方は、学校だけでなく、各地区の地区委員にも連絡をしてください。(交通当番などに
必要なため)ご協力をお願いいたします。

[交通当番担当より]
2月3日土曜下校時、旗振り活動を行いました。
本年度も児童の安全な登下校のため、交通当番や見守り活動にご協力いただき、誠にありがとうございました。

　　　　　《活動報告》 　　　　《次回運営委員会までの活動予定》

2/3 土曜下校時旗振り活動 3月上旬 新旧正副委員長引継ぎ

2/10 正副委員会 4月上旬 新旧地区委員旗振り活動

2/17 第4回定例会(新地区委員選出・新地区正副委員長選
出・新地区準備委員会)

4月上旬 新1年生地区調査票回収

2月下旬 会計報告書提出 4月上旬 地区委員会だより配布（全世帯）

3/4 第5回運営委員会・予算委員会 4/20 地区調査票仕分け



■□■選考委員会■□■□■□■□■□■□■□■□■□■□■□■□
1．議題関連
・第4回運営委員会での承認を受けて、「PTA活動のてびき」の卒対委員に関する項目の改訂の承認をお願いいたします。
→拍手承認
[十小PTAのしくみ]（P.1）

・委員会活動について（P.4）各委員会の構成メンバー



・委員会活動について（P.4）選出方法

・各委員会・同好会について《学級委員会》その他（P.5）

各委員会・同好会について《卒対委員会》構成メンバー（P.8）

2．連絡事項
● 第4回運営委員会で承認いただき、十小HP掲載の「PTA本部役員・小P連事務局担当員・委員選出方法と免除制度につい
て」と「令和5年度各委員の活動内容の紹介」を改訂し、差し替えいたしました。内容をご確認いただきますよう、お願いいたし
ます。

● 4月の保護者会でクラス委員（学級委員2名※6年生は卒対委員を兼務・広報委員1名・文化厚生委員1名）の選出をおこない
ます。是非、立候補をお願いいたします。なお、立候補が出ずくじとなった場合は、保護者会欠席の方でクラス委員対象の方
は代理の者がくじを引かせていただきますので、ご承知おきください。

● 4月のクラス委員選出も、電子アンケートで事前調査をおこないます。選出がスムーズにおこなえますよう、電子アンケートに
ご協力をお願いいたします。アンケートに回答されず、免除の確認が出来ない場合はクラス委員の候補者となりますので、ご
注意ください。又、互選会候補者選出の際に皆様からいただきましたご意見を元に、アンケートに回答後、ご自身でアンケート
内容を確認出来るようにいたします。詳細については、3月下旬にスクールメールで配信いたしますので、内容をご確認いた
だきますよう、お願いいたします。

本部役員の皆様へ
● クラス委員選出日にお手伝いをお願いいたします。

● 臨時定例会では、「PTA活動のてびき」「PTA活動のてびき（実務編）」「個人情報の取扱いについて」「PTA保険について」「領
収書について」をクラス委員の皆様に説明いただきます。担当の役員の方は準備をお願いいたします。

クラス委員の皆様へ
● 4月のクラス委員選出のお手伝いをお願いいたします。詳細については各委員会の委員長よりご連絡させていただきます。グ
ループLINEは退会しないようにお願いいたします。

● 各委員会の委員長・副委員長を選出する臨時定例会は4月27日（土）9時30分から体育館にて、おこないます。
クラス委員に選出された方は、ご出席をお願いいたします。※日程については変更の可能性あり。
立候補が出ずくじとなった場合、欠席者もくじの対象となり代理の者がくじを引かせていただきますのでご承知おきください。
合わせて、PTA活動についての説明と新本部役員と委員長・副委員長の顔合わせ、各委員会の引継ぎをおこないます。時間
に余裕を持ってお越しいただきますよう、お願いいたします。

　　　　　　　改訂前 改訂後

クラスの委員‥‥4⽉の保護者会で4名選出。
地区委員‥各地区から2〜6名選出。⽅法は各地
区で異なる。

卒対委員‥‥‥4⽉の保護者会で選出。

クラスの委員‥‥4⽉の保護者会で4名選出。
卒対委員‥6年生学級委員が兼務
地区委員‥各地区から2〜6名選出。⽅法は各地区で異な
る。

　　　　　　　改訂前 改訂後

委員長・副委員長は選考委員も兼任します。 委員長・副委員長は選考委員を兼任し、6年生学級委員
は卒対委員を兼務します。

　　　　　　　改訂前 改訂後

6年生、各クラス2~3名（他の委員と兼務可能） 6年生学級委員が兼務



　　　　　《活動報告》 　　　　《次回運営委員会までの活動予定》

1/31 十小HP「PTA本部役員・小P連事務局担当員・委員選
出方法と免徐制度について」「令和5年度各委員の
活動内容の紹介」掲載

3/21 「令和6年度クラス委員選出電子アンケートご協力のお
願い」1年生 ~ 5年生にスクールメール配信

2/1 クラス委員選出電子アンケート草案作成 4月初旬 新1年生用「電子アンケートQRコード入りクラス委員選
出」お手紙配布準備

2/3 クラス委員選出・臨時定例会について打合せ 4/8 令和5年度クラス委員の方に「令和6年度クラス委員選
出についてのお願い」配布（LINE）

2/4 地区委員候補者名簿確認（委員長） 4/8 「クラス委員選出についてのお知らせ」
「クラス委員選出電子アンケート」2年生 ~ 6年生に
スクールメールで配信・一部紙のアンケート配布

2/9 定例会（LINE) 4/9 新1年生に「電子アンケートQRコード入りクラス委員選
出」スクールメールで配信・お手紙配布

2/17 選考資料整理・廃棄 4/9 本部役員・令和5年度クラス委員にクラス委員選出日
出欠確認アンケート（LINE・LINEWORKSにて実施）

2/17 臨時定例会・電子アンケートについて会長と打合せ 4/10 クラス委員選出アンケートリマインドメールを
スクールメールで配信（2~6年生）

2月中 選考委員引継ぎ資料作成 4/11 クラス委員選出電子アンケート回答期限（2~6年生）

「クラス委員選出について」お手紙作成 4/11 新1年生にクラス委員選出電子アンケートリマインドメー
ルをスクールメールで配信

経験免除リスト作成 4/12 新1年生クラス委員選出電子アンケート回答期限

新1年生用「電子アンケートQRコード入りクラス委員選
出」お手紙作成

4/12 本部役員・令和5年度クラス委員にクラス委員選出マニュ
アル・選出日担当表配布（LINE・LINEWORKS）

クラス委員選出マニュアル作成 4/12～14 クラス委員選出候補者集計作業

クラス委員選出紙のアンケート用紙作成 (2～5年生用) 4/12～14 アンケート未回答の方の確認作業

定期総会資料作成・提出 4/13～15 クラス委員選出準備

3/4 第5回運営委員会・予算委員会 4/16（仮） 5・6年生クラス委員選出日

4/18（仮） 3・4年生クラス委員選出日

4/22（仮） 1・2年生クラス委員選出日

4/27（仮） 臨時定例会

各委員会　委員長・副委員長選出

選考委員会引継ぎ



■□■防災委員会■□■□■□■□■□■□■□■□■□■□■□■□
1．議題関連
　特になし

2．連絡事項
　3月8日「防災を考える日」に開催された「十小校区防災連絡会・避難所設営訓練」に参加しました。体育館に防災倉庫からパー
テーション、マンホールトイレ等を運び設営し、6年生とパーテーション設置体験等をしました。4年生5年生も見学し、積極的に避
難所体験をしてくれました。いざという時に焦らないためには、情報収集、備蓄、地域との協力が大切だと感じました。十小付近の
避難場所の情報や防災に関するサービスの紹介などの確認に十小HPに掲載されている「PTA防災委員会News」とお配りした防
災レジャーシートを活用いただけると幸いです。

　　　　　《活動報告》 　　　　《次回運営委員会までの活動予定》

2/7 第4回PTA防災委員会定例会 2.3月 引継ぎ資料作成

2/28 十小校区防災連絡会、避難所設営訓練打合せ 3/7 十小校区防災連絡会、避難所設営訓練

3/4 第5回運営委員会・予算委員会 3/8 十小校区防災連絡会、避難所受付訓練、片付け

3/4 会計報告 未定 十小校区防災連絡会、振り返り今後の活動について

4月 臨時定例会、引継ぎ

■□■卒対委員会■□■□■□■□■□■□■□■□■□■□■□■□
1．議題関連
　特になし
　
2．連絡事項
● 2/27「卒業を祝う会」開催について、校長先生始め、副校長先生やメッセージ動画にご協力いただいた先生方、6年生保護者
の皆様に、たくさんご協力いただきました。ありがとうございました。

● 3/4午前中に、卒業記念品が学校に納品されます。納品後はPTA室に保管しますのでよろしくお願いいたします。

　　　　　《活動報告》 　　　　《次回運営委員会までの活動予定》

2/3 卒対委員　打ち合わせ 3/4 卒業記念品　納品

2/12 一輪花・花束　購入（納品は卒業式当日） 3月中 卒業記念品　ラッピング作業

2/17 「卒業を祝う会」準備　他 3/24 卒業記念品　準備

2/22 保護者宛て「卒業を祝う会　当日について」
スクールメール配信

3/25 卒業式（一輪花・花束納品）

2/24 卒対委員　最終打ち合わせ

2/27 「卒業を祝う会」開催

3/4 第5回運営委員会・予算委員会



■□■同好会■□■□■□■□■□■□■□■□■□■□■□■□■□
卓球・コーラス・バレーボール各同好会は休会中です。活動の再開を希望する方はお気軽に本部までお問い合わせください。

■□■本部書記■□■□■□■□■□■□■□■□■□■□■□■□■
1．議題関連
「てびき(実務編)」に以下の変更を加えます。現在印刷枚数の入力は第2回運営委員会承認後「ノートに記入」から「グーグル
フォームに記入」へ変更になったためノートを使用しておりません。印刷機のノートに記入の際印刷機カウンター回数を毎回数え
る作業が必要か不明だったため年度内様子を見ましたが不要と判断いたしました。業務削減のため削除します。承認お願いしま
す。→拍手承認

PTA活動のてびき（実務編）（P6） 7.印刷機の使用について

改訂前 改訂後

（2）印刷時には、右下のポケット内のノートに必要事項を記
入してください。印刷前後に、印刷機前面の扉を開け、液晶
画面でカウンターを確認し、トータル、マスターのカウンター数
字をノートに記入してください。

削除

（3）マスターやインクを交換する際は、カウンターノートに「イ
ンク交換」と記入してください。マスターとインクの在庫は印刷
機下にありますのでご確認ください。使用済みマスターはそ
のままゴミ箱に捨てるのではなく、不要になったコピー用紙の
包み紙等に包んでから印刷機左奥の使用済みマスター用ご
み箱に捨ててください。使用済みインクボトルは回収いたしま
すので捨てずに印刷機下に保管してください。

（2）マスターとインクの在庫は印刷機下にありますのでご確認
ください。使用済みマスターはそのままゴミ箱に捨てるのでは
なく、不要になったコピー用紙の包み紙等に包んでから印刷機
左奥の使用済みマスター用ごみ箱に捨ててください。使用済
みインクボトルは回収いたしますので捨てずに印刷機下に保
管してください。

（4） （3）

2．連絡事項
Wi-Fiの使用規約に軽微な変更を加えました。

　　　　　《活動報告》 《次回運営委員会までの活動予定》

1/31.2/3 第4回運営委員会だより発行・印刷 3/18頃 運営委員会だより発行・印刷

2/3 学校公開（展覧会）受付手伝い 4月～ 定期総会（書面開催）

2/14 資料作成・打合せ 臨時定例会

2/20 第5回役員会 新役員名簿作成・HP差し替え

3月～ 定期総会資料準備 定期総会の結果と回答を配信

3/4 第5回運営委員会・予算委員会・新旧本部引き継ぎ



■□■本部会計■□■□■□■□■□■□■□■□■□■□■□■□■
1．議題関連
令和5年度仮決算報告（別紙仮決算報告書を参照）

収入合計 1,783,928円
支出合計 1,054,704円
次年度繰越金 729,224円
以上の通り、3月4日現在のPTA会費仮決算報告をいたします。→挙手承認

2．連絡事項
本日、第5回運営委員会終了後、各委員会の方は活動費の残金の提出をお願いいたします。

　　　　《PTA本部活動報告》 　　《次回運営委員会までの本部活動予定》

2/3 学校公開（展覧会）受付手伝い 4月 PTA定期総会（書面開催）

2/13 仮決算資料作成・注文用品の確認 4月 臨時定例会

2/20 第5回役員会 4月 新旧引継ぎ

3/4 第5回運営委員会・予算委員会・新旧本部引き継ぎ 4/20 児童数・世帯数確認のため地区委員会に同席

■□■本部会長・副会長□■□■□■□■□■□■□■□■□■□■
1．議題関連
令和5年度第4回運営委員会での承認を受けて、PTA活動のてびきの改訂の承認をお願いいたします。→拍手承認

PTA活動のてびき
◯3ページ　PTA本部

改訂前 改訂後

◯地域（小平南高、ルネサス、小平警察署）との連携 ◯地域との連携

◯運営委員会
年6回ほど実施。

◯運営委員会
　年5回ほどの実施。

◯12ページ　外部関連団体について
《小平市立小学校PTA連合会（小P連）》

改訂前 改訂後

◎加盟校の中から順番に担当校となり、その年度の会長が
理事長となります。

→平成26年度は小平第十小学校、平成27年度は小平
第十一小学校が担当校でした。

◎令和5年度より、小P連は事務局化されました。
　加盟校の中から順番に理事担当校が回ってきます。
　

◎各PTA本部役員と、学級・広報・地区・給食（十小で
　は文化厚生）・ベルマーク（文化厚生）の各委員が、
　部門別に交流会を開き、他校との情報交換を行いま
　す。

◎事務局と、学級・選考・会計・地区の各委員・役員が
　部門別に交流会を開き、他校との情報交換を行いま
　す。

◎「PTA入門講座」（例年5月上旬、本部役員・各委員会
　委員が出席します。）
「小P連講演会」（例年12月頃）を開催しています。

◎「キックオフ会」（例年5月上旬）、「小P連講演会」（例年12
月頃）を開催しています。



◯12〜13ページ
《青少年対策十小地区委員会（十小青少対）》

改訂前 改訂後

・「スクールデイキャンプ」

肝試し、キャンプファイヤーなどを楽しみます。

・「スクールデイキャンプ」
肝試し、キャンプファイヤーなど

[追加]
・「灯りまつり」の灯ろう作り

・「クリーン作戦」

グループごとにごみを拾いながら十小校庭に集まり、ごみ

の分別について説明を聞きます。

・「クリーン作戦」
校区内のごみ拾いや、ごみの分別を学びます。

・「青少対まつり」

豚汁や焼き芋をいただき、ゲームを楽しみます。

・「青少対まつり」
お楽しみゲームなど

・「もちつき・まゆ玉作り」

かつて、養蚕が盛んだった頃から伝わる年中行事の「まゆ

玉作り」の後、みんなで交代についた、出来たてのお餅を

食べます。

・「もちつき・まゆ玉作り」
もちつきや、養蚕が盛んだった頃から伝わる年中行事のま
ゆ玉作り

・「学校で遊ぼう」

休日の子どもたちの居場所づくりの為に、毎月第4土曜日
に、様々な遊びを提供しています。（学校行事などの都合

により、違う週での実施となる場合もあります。）

わくわく科学実験教室、飯盒炊飯、サッカー、竹とんぼ作

り、ひな人形作り、木工作、読み聞かせなど

・「学校で遊ぼう」
週末の子どもたちの居場所づくり、原則的に毎月第4土曜
午前中に開催（学校行事等で、違う週での実施となる場合
もあります。）
自由遊び、工作、読み聞かせ、昔遊びほか

　

→ 5月に開催される「十小青少対総会」の後に、広報誌
「青少対だより」が発行され、その中で今年度の活動予

定が報告されます。

→ 5月開催の「十小青少対総会」の後に、広報誌「青少
対だより」を発行します。

2．会長より連絡事項
1. PC、マウス、延長コードを購入いたしました。PTA室の鍵付きロッカー内で保管しています。

使用規定に則って使用してください。各委員会、本部各役職ごとにアカウントを設定してあります。

3．副会長より連絡事項
1. 学校公開お手伝いについて

2月3日（土）に学校公開と展覧会の受付を本部役員にて行いました。

2. 自転車パトロールプレートについて
令和5年5月に配布しました「自転車パトロール参加のお願いについて」に記載しておりますが、現在6年生の保護者の
方でかつ令和6年4月以降十小にご兄弟を含むお子さまが在籍しない方は、令和6年3月31日をもちましてプレートを外
していただくようにお願いいたします。
（プレートに十小PTAと記載がされていることとと、PTA保険の対象から外れるため。）
今年度もご協力いただきありがとうございました。
なお、来年度に継続もしくは新規でご協力いただける方につきましては、改めて来年度ご案内いたしますのでよろしくお
願いいたします。

　　　　《PTA本部活動報告》 　　《次回運営委員会までの本部活動予定》

2/3 学校公開（展覧会）受付手伝い 3/7 小P連　第3回理事会

2/17 新地区委員準備委員会（会長） 4月 PTA定期総会（書面開催）

2/20 第5回役員会 4月 臨時定例会

3/4 第5回運営委員会・予算委員会・新旧本部引き継ぎ

1年間ありがとうございました。
　令和5年度PTA本部一同


