
令和5年度●●●●●●●●●●●●●●●●●●●●●●●●●●●●●●●●●●●●●●●●●●

第4回運営委員会だより
●●●●●●●●●●●●●●●●●●●●●●●●●●●●●●●●●●●●●●●●●●●●●●●●●●●●
日時： 令和6年1月24日(水)午前10時～　場所:多目的ホール
出席者：学校経営協議会会長・地域教育コーディネーター　兼　放課後子ども教室十小地区実行委員長・十小校区防災連絡会会
長、校長、副校長、学級委員、文化厚生委員、広報委員、地区委員、選考委員、防災委員、卒対委員、PTA本部役員
(氏名の掲載につきましては、個人情報保護の観点から校長および副校長のみとさせていただいております。
ご了承ください。)

■□■あいさつ■□■□■□■■□■□■□■□■□■□■□■□■□
1．PTA会長　
2．山縣校長先生
3．小澤副校長先生
4．学校経営協議会会長・地域教育コーディネーター兼放課後子ども教室十小地区実行委員長・十小校区防災連絡会会長

■□■学級委員会■□■□■□■■□■□■□■□■□■□■□■□■
1．議題関連
令和5年度第2回運営委員会での議題承認を受けて、PTA活動のてびき、PTA活動のてびき(実務編)の改訂の承認をお願いいた
します。→拍手承認

PTA活動の手引き
5.各委員、同好会について (P.5)

　　　　　　　改訂前 　　　　　　　改訂後

学級図書 削除

PTA活動の手引き(実務編)
1.(1)①a)学級委員会(P.1)
　　　　　　　改訂前 改訂後

学級図書 削除

2．連絡事項　　
・1学年親睦会　
　ボランティア団体(レッツ様)に依頼し11/30に実施

　　　　　《活動報告》 　　　　《次回運営委員会までの活動予定》

10/28 運動会のお手伝い 3/4 第5回運営委員会

11/20 第3回定例会(LINEで書面にて)開催

12/5 保護者会にて互選会候補者選出(4.5年)

12/6 保護者会にて互選会候補者選出(1.2.3年)

12/5.6 会計係より活動費の領収書、残金の受け取り

12/8 仮決算報告

12/16 互選会お手伝い

1/24 第4回運営委員会
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■□■文化厚生委員会■□■□■□■□■□■□■□■□■□■□■
1．議題関連
特になし

2．連絡事項
【展覧会PTA展示について】
12月14日に出品者の方々へ搬入・搬出に関するお手紙を配布しました。
展覧会前後と保護者鑑賞日当日は、搬入・搬出や受付・見回り活動を分担して行います。
皆さまのご来場お待ちしております。

【ベルマーク活動について】
2学期もご協力ありがとうございました。
3学期は2月27日から3月1日にテトラパック・インクトナーカートリッジの回収を行います。多目的ホール前に回収ボックスを設置し
ますので、保護者会の際にお持ちください。ご協力お願いいたします。

　　　　　《活動報告》 　　　　《次回運営委員会までの活動予定》

11/30 図工の先生へ展覧会ご相談 1/30 展覧会作品搬入・会場設営日

12/5.6 互選会候補者選出の司会進行
テトラパック・インクトナーカートリッジ回収

2/2.3 展覧会保護者鑑賞日 受付・見回り

12/8 仮決算報告 2/6 展覧会作品搬出・会場撤収日

12/14 展覧会出品者へ手紙配布・会場準備 2月 文化厚生委員会ニュース発行

1/15 テトラパック・インクトナーカートリッジ集計
展覧会会場準備

2~3月 花壇活動

1月 第5回定例会(書面) 3/4 第5回運営委員会

1/24 第4回運営委員会

■□■広報委員会■□■□■□■□■□■□■□■□■□■□■□■□
1．議題関連
特になし

2．連絡事項
【すぎな154号について】
第二回運営委員会でお知らせした通り、今年度は、広報誌を運動会号としてホームページに掲載しました。

　　　　　《活動報告》 　　　　《次回運営委員会までの活動予定》

12月 すぎな154号校正作業、確認作業 3/4 第5回運営委員会

12/8 仮決算報告

12/13 すぎな154号ホームページ掲載

12/17〜
19・1/5

第3回定例会

1/24 第4回運営委員会
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■□■地区委員会■□■□■□■□■□■□■□■□■□■□■□■□
1．議題関連
特になし

2．連絡事項
【委員長より】
令和6年度地区委員選出に入りました。今年度も昨年度と同様、全地区統一での選出とします。令和6年度地区委員決定まで、
ご理解、ご協力をお願いいたします。

【交通担当より】
11月25日の土曜下校時、旗振り活動を行いました。
十小通りは交通量が多くなっております。引き続き登下校時見守りのご協力をお願いいたします。

【名簿担当より】
転出、学区内の引っ越しで住所が変更になる方は学校だけでなく、各地区の地区委員にも連絡をしてください。(交通当番などに
必要な為)ご協力をお願いします。

【会計、防犯担当より】
地区活動費の会計報告書の提出期限は、1月31日(水)です。よろしくお願いいたします。

　　　　　《活動報告》 　　　　《次回運営委員会までの活動予定》

11/25 土曜下校時旗振り活動 2/3 土曜下校時旗振り活動

11/29 13地区へ会計報告書提出について連絡 2/10 長副委員会

12/8 仮決算報告書提出 2/17 第4回定例会
(新地区委員選出、新地区正副委員長選出、新地区委
員準備委員会)

12/17 長副委員会 3/4 第5回運営委員会

12中旬 13地区備品保有数調査

12/22 新地区委員立候補募集スクールメール配信

1/12 新地区委員立候補データ回収

1/13 青少対もちつき繭玉作りお手伝い

1/13 長副委員会

1/24 第4回運営委員会
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■□■選考委員会■□■□■□■□■□■□■□■□■□■□■□■□
1．議題関連
・PTA室のPC導入に伴い、引継ぎ業務の際にPTA室のPCが使えるよう使用許可をお願いします。使用する際には、令和6年度
の選考委員長・副委員長が同席する場合のみとし、事前にPTA会長又は担当の本部役員に許可を取ってから使用するなど、PC
の使用規定に則って使用する事とします。承認をお願いいたします。→取り下げ

理由：今年度より、電子アンケートで互選会候補者選出・クラス委員選出をおこなう事になりました。会員の皆様の名簿をデータで
管理する為、引継ぎ業務でPTA室のPCを使用する必要があります。(4月のクラス委員選出で取得した個人情報は、令和7年度
の役員候補者選出時にも使用します。)PTA室にPC導入後の使用方法の詳細が分からないので、議題に上げました。引継ぎとし
てPCの使用可でしたら、この議題は取り下げます。

・4月のクラス委員選出時の6年生の卒対委員選出を廃止し、6年生学級委員を卒対委員兼務にする事を提案いたします。承認を
お願いいたします。→拍手承認

理由：令和3年度より卒対委員の選出はおこなわれておらず、学級委員が兼務しており特に問題が無かった為。

・卒対委員選出についての議題が承認された場合、現在の「PTA活動のてびき」は、卒対委員選出をおこなう事になっている為、
改訂する必要があります。改訂内容については、第5回運営委員会で議題に上げます。→拍手承認

・4月のクラス委員選出時に令和6年度中に十小校区外に転居の予定がある方が選出された場合、補欠1名選出する事を提案い
たします。(ただし、事前に転居の予定がある方に転居時期を確認し、補欠を選出した方が良いと判断した場合のみ。)承認をお願
いいたします。→取り下げ
理由：クラス委員に選出された方が転居した場合に、クラス委員の欠員補充を速やかにおこなう為。

2．連絡事項
・12月16日(土)に互選会が開催され令和6年度本部役員候補者が決定いたしました。ご協力いただきありがとうございました。

・今回議題に上げました「卒対委員選出について」の議題が承認されましたので、十小HPの「PTA本部役員・小P連役員・委員選
出方法と免除制度について」を下記の内容で改訂します。

「PTA本部役員・小P連役員・委員選出方法と免除制度について」1ページ記載
改定前→
各クラスから学級委員(2名)・文化厚生委員(1名)・広報委員(1名)・卒対委員(2名以上)が選出されます。※6年生のみ
改定後→
各クラスから学級委員(2名)・文化厚生委員(1名)・広報委員(1名)が選出されます。
なお6年生の学級委員は卒対委員を兼務します。

・4月クラス委員選出時に、保護者様との連絡ツールとして携帯電話を使用する予定です。電話番号はスクールメール・電子アン
ケートに記載し、公開します。

・令和5年度より小P連の輪番制が廃止され、事務局制となりました。これまで選出していた小P連の役員は無くなり、代わりに小P
連事務局担当員3名を選出する事になりました。それに伴い、十小HPの「PTA本部役員・小P連役員・委員選出方法と免除制度
について」を「PTA本部役員・小P連事務局担当員・委員選出方法と免除制度について」に内容を変更します。小P連理事長記載
箇所を削除し、小P連役員と表記されている箇所を小P連事務局担当員に変更します。
【小平市立公立小学校PTA連合会(以下小P連)役員】についての項目を下記のように変更します。
改定前→
小P連加盟校内で、理事校・副理事校が回ってきます。理事校・副理事校の担当2年間は4月に互選会が行われ、PTA本部役員・
小P連役員がそれぞれ選出されます。役職は、理事長(PTA会長が兼務)・副理事長(2〜3名)・副理事長補佐(2〜3名)・小P連書
記(3名)・小P連会計(2名)があります。
改定後→
小P連加盟校内で順番に理事担当校が回ってきます。理事担当校に当たる年度は、互選会時に、PTA本部役員の他に小P連事
務局担当員(3名)が選出されます。
(2月上旬にHP差し替え予定です。)

・十小HP掲載の「各委員会の活動内容紹介」令和5年度版を各委員会で作成いたしました。今回、議題上げをしました「6年生が
卒対を兼務」が承認されましたので、卒対委員の項目の最後に【※令和6年度より学級委員が卒対委員を兼務】を加筆します。(2
月上旬にHP差し替え予定です。)
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　　　　　《活動報告》 　　　　《次回運営委員会までの活動予定》

11/16 互選会候補者選出日役割分担リスト作成 2月上旬 十小HP「PTA本部役員・小P連事務事務局担当員・委
員選出方法と免徐制度について」改訂版掲載予定

11/16 互選会候補者選出マニュアル・本部役員クラス委員に
配布(LINE・LINEWORKS)

十小HP「令和5年度PTA各委員の活動内容の紹介」掲
載予定

11/16 「各委員会の活動内容の紹介」各委員会に内容確認依
頼

2月中 クラス委員選出電子アンケート・紙のアンケート作成

11/25 互選会候補者選出・互選会について打合せ クラス委員選出マニュアル作成

11/27 互選会候補者選出出欠確認アンケート実施(スクール
メール)

引継ぎ資料作成

11/27 互選会候補者選出役割分担表を本部役員・クラス委員
に配布(LINE・LINEWORKS)

選考資料整理・廃棄

12/1 互選会候補者選出リスト最終確認 経験免除リスト作成(クラス委員選出時使用)

12/3 「互選会候補者選出について」スクールメールで配信 臨時定例会資料作成

12/5 互選会候補者選出(4・5年生) 定期総会資料作成

12/6 互選会候補者選出(1・2・3年生) 3/4 第5回運営委員会

12/7 互選会候補者出席名簿作成 予算委員会

12/8 仮決算報告書提出

12/11 互選会候補者委任状全件回収

12/16 互選会

12/16 新一年生配布資料印刷・提出

12/20 「各委員会の活動内容の紹介」完成

12/25 使用枚数概算見積書の枚数報告

1/17 スクールメールで「互選会の報告」配信

1/24 第4回運営委員会
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■□■防災委員会■□■□■□■□■□■□■□■□■□■□■□■□
1．議題関連
特になし

2．連絡事項
【11月9日避難所開設準備委員会】
小平第四中学校で開催されたパーテーション設置訓練に参加しました。避難所の開設を想定し、体育館にパーテーション設置可
能数量及び配置場所について確認、長机を並べ避難所運営委員会本部の場所の確認をしました。
パーテーションの数は四中に96個、十小には3個あり、災害時は避難所開設認定後、必要数運び込まれます。
また、特設公衆電話の設置場所の確認と設置をしました。電話機はかける専用で、番号は機器に書いてあります。十小は防災倉
庫に保管してあり、体育館入口下駄箱に設置可能です。

　　　　　《活動報告》 　　　　《次回運営委員会までの活動予定》

11/16 防災レジャーシート・防災News搬入 2/14 第4回PTA防災委員定例会

11/17 防災レジャーシート・防災News児童へ配布
「PTA防災委員会News」十小HP掲載

2月中～
下旬

十小校区防災連絡会(防災を考える日に向けて)

12/8 仮決算報告書提出 3/4 第5回運営委員会

1/24 第4回運営委員会 3/7 十小校区防災連絡会(避難所設営訓練)

3/8 十小校区防災連絡会(避難所受付訓練・片付け)

3/8 防災を考える日

■□■卒対委員会■□■□■□■□■□■□■□■□■□■□■□■□
1．議題関連
・児童奨励金にて花束の購入の承認をお願いします。→挙手承認
　卒業式終了後、担任の先生方へ贈る花束です。(3,300円(税込み)×4＝13,200円)
(この花束と同時に、卒業生へ一輪花を135本、同じ花屋へ発注予定です)

2．連絡事項
・担任の先生方へのメッセージカード及び、スライドショー用写真の提供受付が1/22(月)に締め切りました。ご協力ありがとうござ
いました。これからメッセージ色紙とスライドショーの作成に入ります。

　　　　　《活動報告》 　　　　《次回運営委員会までの活動予定》

11/25 卒対委員打ち合わせ、メッセージカード準備 2月中 先生方への花束、卒業生への一輪花　発注

11/26 卒業記念品　発注・入金 2月中 スライドショー、メッセージ色紙　作成

12/5 メッセージカード配布、スクールメール配信 2月中 卒対委員打ち合わせ

12/11～ メッセージ動画撮影開始 2/19頃 保護者宛て「卒業を祝う会」開催のお知らせ
お便り配布

12/16 メッセージカード回収(1回目)
卒対委員打ち合わせ、お便り準備

2/27 「卒業を祝う会」開催

12/18 スライドショー用写真の提供について
お便り配布、スクールメール配信

3/4 第5回運営委員会

12/25 メッセージカード回収(2回目)

1/15 メッセージカード回収、スライドショー用写真提供受付　
締切
リマインドメール配信

1/22 メッセージカード回収、スライドショー用写真提供受付　
締切

1/24 第4回運営委員会
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■□■同好会■□■□■□■□■□■□■□■□■□■□■□■□■□
卓球・コーラス・バレーボール各同好会は休会中です。活動の再開を希望する方はお気軽に本部までお問い合わせください。

■□■本部書記■□■□■□■□■□■□■□■□■□■□■□■□■
1．議題関連
特になし

2．連絡事項
総会資料をGoogleドキュメントへ入力をお願いします。なお、この資料内の会計報告の内容については、責任の所在を明確にす
るため、書記による入力・訂正は一切行いません。締切は2月末といたします。ただし、卒対委員会のみ卒業を祝う会終了後締切
といたします。

《活動報告》 《次回運営委員会までの活動予定》

11/22.25 学校公開手伝い 2/3 学校公開手伝い

12/5.6 互選会候補者選出手伝い 2/7 第4回運営委員会だより発行

12/16 互選会 2/20 第5回役員会

12/20.27 新1年生資料準備 2月末 定期総会資料作成〆切

1/15 第4回役員会 3/4 第5回運営委員会

1/24 第4回運営委員会

■□■本部会計■□■□■□■□■□■□■□■□■□■□■□■□■
1．議題関連
特になし

2．連絡事項
会計報告書の提出について
次回3月4日第5回運営委員会にご出席の際に、各委員会の方は残金をお持ちください。会計報告書は事前にドライブへ提出を
お願いいたします。なお、活動費が赤字になる場合は事前に会計までご連絡ください。

予算委員会について
R6年度予算案に関する予算委員会を3月4日運営委員会後に開催予定です。

　　　　《PTA本部活動報告》 　　《次回運営委員会までの本部活動予定》

11/22.25 学校公開手伝い 2/3 学校公開手伝い

11/25 新入生資料作成 2/20 第5回役員会

12/5.6 互選会候補者選出手伝い 3/4 第5回運営委員会

12/7 小P連講演会

12/16 互選会

1/15 第4回役員会　予算案打合せ

1/24 第4回運営委員会、予算連絡会
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■□■本部会長・副会長□■□■□■□■□■□■□■□■□■□■
1．議題関連
【PC購入について】
　前回の運営委員会でPC購入の承認を受け、PCの選定を行いました。国産のものでPTA室のロッカーに入るサイズで検討し
ました。

NEC14型LAVIE N14 PC-N143CHAL (Microsoft Office搭載モデル)114,000円
ウイルスバスター3年　11,000円
(上記は12月16日時点でのケーズデンキ府中本店価格、購入時価格変動の可能性あり)

PCの周辺機器として、マウス、延長コードも購入したいと思います。
費用は備品積立金からの支出を予定しています。

承認をお願いします。→挙手承認

【PTA活動のてびき変更について】
◯ 3ページ　PTA本部
・地域(小平南高、ルネサス、小平警察署)との連携
　地域との連携は今後も必要だと思いますが、現在小平南高、ルネサス、小平警察署と直接的なやり取りはしておりません。

よってカッコ内の具体的な名称は削除したいと思います。

・運営委員会　年6回ほど実施
コロナ禍前は運営委員会を年6回ほど開催していましたが、コロナ禍を経て、昨年度と今年度は年5回開催といたしました。
年5回の開催でも問題なく議題の審議や話し合いができましたので、来年度以降も年5回ほどの開催にしたいと思います。

◯ 12ページ　外部関連団体について
・小P連
小P連は事務局化されたことに伴い、理事担当校の会長が理事長を兼務することはなくなりました。活動内容も変わってき
ていますので、事務局に確認し内容を変更しようと思います。

・十小青少対

青少対の活動内容もコロナ禍前のものなので、変更しようと思います。

承認をお願いします。→拍手承認

2．会長より連絡事項
【小P連関連】
　12月7日　小P連講演会「触れることの大切さ」が開催されました。ドイツで開発された触れあいエクササイズ『サムライプログ
ラム』についての講義と実演を行いました。
校長先生をはじめ、会員の皆さまにもご参加いただきました。ありがとうございました。

【第5回役員会について】
　第5回役員会は2月27日(火)に開催予定でしたが、2月20日(火)に変更になりました。よって、第5回運営委員会の議題締め切
りも1週間早まり2月13日(火)になります。第5回運営委員会の日程は3月4日(月)で変更ありません。

3．副会長より連絡事項
11月22日(水)25日(土)に学校公開の手伝い(受付)を本部役員にて行いました。

　　　　《PTA本部活動報告》 　　《次回運営委員会までの本部活動予定》

11/18 二小150周年記念式典(会長) 2/3 学校公開手伝い

11/22.25 学校公開手伝い 2/17 新地区委員準備委員会(会長)

12/5.6 互選会候補者選出手伝い 2/20 第5回役員会

12/7 小P連講演会 3/4 第5回運営委員会

12/16 互選会

1/13 青少対もちつき、まゆだま作りお手伝い

1/15 第4回役員会

1/18 小P連会長交流会(会長)

1/24 第4回運営委員会
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第5回運営委員会は・・・

日時：令和6年 3月 4日(月)9時30分〜　場所：多目的ホール
(※開催場所は当日玄関に掲示します)
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