
令和5年度

第３回運営委員会だより
日時： 令和5年 11月 15日(水)午前10時～　　場所：多目的ホール
出席者：学校経営協議会会長・地域教育コーディネーター 兼 放課後子ども教室十小地区実行委員長・十小校区防災連絡会会
長、校長、副校長、学級委員、文化厚生委員、広報委員、地区委員、選考委員、防災委員、卒対委員、会計監査、PTA本部役員

■□■あいさつ■□■□■□■■□■□■□■□■□■□■□■□■□
1．PTA会長　
2．山縣校長先生
3．小澤副校長先生
4．学校経営協議会会長・地域教育コーディネーター兼放課後子ども教室十小地区実行委員長・十小校区防災連絡会会長
(氏名の掲載につきましては、個人情報保護の観点から校長および副校長のみとさせていただいております。
ご了承ください。)

■□■学級委員会■□■□■□■■□■□■□■□■□■□■□■□■
1．議題関連
・特になし

2．連絡事項
・1学年親睦会(11/30実施予定)ボランティア団体(レッツ様)に依頼
・学年活動費について
※以前お知らせいたしましたが、今年度は下記の通り物品購入に充てております。(学年だよりにて配布を報告)

1年生：タッチペン・包装品
→10/28先生方より配布
2年生：タッチペン・消しゴム・包装品
→10/18先生へお渡し後、10/31に先生方より配布
3年生→タッチペン・鉛筆・包装品
→10月上旬先生方より配布
4年生：タッチペン・消しゴム・2分の1成人証書・包装品
→10/26先生へお渡し後、10/31先生方より配布
5年生→タッチペン・包装品
→10/31先生へお渡し後、先生方より配布　
6年生：卒業式の一輪花

《活動報告》 《次回運営委員会までの活動予定》

9/27 第2回定例会(LINEで書面にて)開催 12/5 保護者会にて互選会候補者選出　司会進行(4.5年)

9/27〜 学年活動費に関する活動(各学年にて物品購入等配
布準備)

12/6 保護者会にて互選会候補者選出　司会進行(1･2･3年)

9/21 小P連部門別交流会出席 1/24 第4回運営委員会

10/28 運動会お手伝い

11/15 第3回運営委員会

■□■文化厚生委員会■□■□■□■□■□■□■□■□■□■□■
1．議題関連
特になし

2．連絡事項
【給食試食会について】
10月4日に第2回給食試食会のお手伝いを行いました。
当日は49名の保護者が参加しました。副校長先生・栄養士の先生の講話をお聞きし、美味しい給食をいただき、学校給食への
理解を深めました。
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【展覧会PTA展示について】
10月18日に作品募集を締め切りました。
出品の申込みをしてくださった方々、ご協力ありがとうございます。作品搬入等に関するご案内は、決まり次第お手紙を配布させ
ていただきます。

【ベルマーク活動について】
12月5〜6日にテトラパック・インクトナーカートリッジの回収を行います。多目的ホール前に回収ボックスを設置しますので、保護
者会の際にお持ちください。ご協力お願いいたします。

《活動報告》 《次回運営委員会までの活動予定》

9/19 「展覧会の作品募集のお知らせ」印刷・配布 12/5.6 互選会候補者選出の司会進行
テトラパック・インクトナーカートリッジ回収

10/4 第2回給食試食会手伝い 12月上旬 図工の先生へ展覧会ご相談

10/20 展覧会作品制作ワークショップ 12月中旬 展覧会出品者へ手紙配布・会場準備

10/27 図工の先生へ展覧会ご相談 1/15 テトラパック・インクトナーカートリッジ集計

11月上旬 第4回定例会(書面) 1/24 第4回運営委員会

11/15 第3回運営委員会 1月下旬 展覧会作品搬入・会場設営

2/2.3 展覧会保護者鑑賞日受付・見回り

■□■広報委員会■□■□■□■□■□■□■□■□■□■□■□■□
1．議題関連

特になし

2．連絡事項
【すぎな154号について】
　すでに、運動会の撮影を終えました。これから校正作業に入ります。今年度はホームページにアップする予定です。(12月中)

《活動報告》 《次回運営委員会までの活動予定》

10/21 運動会写真撮影 12月 すぎな154号ホームページにアップ

11月 校正作業 12月 第3回広報定例会

11/15 第3回運営委員会 1/24 第4回運営委員会

■□■地区委員会■□■□■□■□■□■□■□■□■□■□■□■□
1．議題関連
クラウン地区の委員数削減について、承認をお願いします。拍手承認
同地区では、児童減少に伴い、来年度より地区委員数を6名から3名に削減することを検討しています。
(11月現在81世帯、90名)
クラウン地区全世帯、及び13地区全ての地区委員の承認をいただいています。

2．連絡事項

【委員長より】
都営地区の児童数減少に伴い、向山地区との合併アンケートを両地区へ実施した結果、全世帯合意には至らず来年度の合併
は見送ることとなりました。

本町地区委員2名の内1名が二学期いっぱいで学区外へ転出します。委員の補充はせず、残る1名で委員続行の意思確認済み
です。正副委員長からもフォローをしつつ、残りの任期を務めていただきます。

地区委員の選出について、今年度も昨年度同様全地区統⼀とします。詳細につきましては本部役員互選会終了後に地区委員
⽴候補調査票を配布いたしますので、保護者の皆さまにはご確認いただき、地区委員選出にご理解とご協⼒をお願いいた
します。
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【名簿担当より】
転出、学区内の引っ越しで住所が変更になる方は学校だけでなく、各地区の地区委員にも連絡をしてください。(交通当番などに
必要な為)ご協力をお願いします。

【交通担当より】
10/28運動会下校時の旗振りを実施しました。引き続き登下校時見守りのご協力をお願いします。

【会計・防犯担当より】
特になし

《活動報告》 《次回運営委員会までの活動予定》

10/4 委員会(正副のみ) 11/25 土曜下校時旗振り

10/7 委員会(正副のみ) 12月 令和6年度地区委員⽴候補調査票配布(予定)

10/11 クラウン地区・役員数削減についてアンケート配布 1月 令和6年度地区委員候補者選出

10/28 運動会下校時旗振り 1/24 第4回運営委員会

11/2 クラウン地区・役員削減について全地区委員にアン
ケートメール配信

2月〜3月 令和6年度地区委員選出・引き継ぎ

11/15 都営・向山両地区委員の合併に関する意見聴取会

11/15 第3回運営委員会

■□■選考委員会■□■□■□■□■□■□■□■□■□■□■□■□
1．議題関連
● 第1回運営委員会で議題上げしておりました補欠選出案ですが、下記の内容に変更し、再度議題上げいたします。

クラス委員選出時にクラス委員4名(学級委員2名・文化厚生委員1名・広報委員1名)の他に補欠1名を選出したいと思います。
この補欠は、保護者会欠席者がくじ引きで委員に選出された場合の　候補者が確定するまでの期間限定のものとします。クラ
ス委員が確定した時点で補欠は解除となります。
又、補欠は選出された欠席者がやむを得ない事情で委員をできないと分かった場合、繰り上がりでクラス委員となります。な
お、補欠は基本的に1名選出とするが、欠席者が2名以上選出された場合は臨機応変に対応する事とします。

承認お願いします。取り下げ

● 互選会候補者選出時も同様に候補者2名の他に補欠1名を選出したいと思います。

この補欠は、保護者会欠席者がくじ引きで互選会候補者に選出された場合の候補者が確定するまでの期間限定の補欠としま
す。欠席者に確認が取れた時点で補欠は解除となります。又、補欠は選出された欠席者がやむを得ない事情で本部役員がで
きないと分かった場合、繰り上がりで互選会候補者となります。なお、補欠は欠席者1名につき1名選出する事とします。

理由：クラス委員・互選会候補者選出共に欠席者がくじ引きで選出された場合の選出作業効率化の為。

承認をお願いします。拍手少数のため否決

● 互選会候補者選出日(保護者会)の選出作業を円滑におこなうため、出欠確認の電子アンケートを事前におこないたいと思い
ます。出欠確認と合わせて、ご兄弟姉妹で保護者会が同日の場合、どちらの学年でくじを引くかも合わせてお答えいただきた
いと思います

承認をお願いします。一部拍手承認(下線部)
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● 昨年度までのくじ引きとなった場合のご兄弟姉妹のいらっしゃる方のくじ引き方法を以下のように変更したいと思います。

変更前→ ご兄弟姉妹でくじとなった場合は両クラスでくじを引いていただきます。ご兄弟姉妹で保護者会が同日の場合、片
方が終了したら速やかにご移動をお願いします。くじになった時にご不在の場合、クラス委員が代理でくじを引く
ことをご承知おきください。

変更後 → ご兄弟姉妹が同日保護者会でくじとなった場合に、事前にアンケートでどちらの学年でくじを引いていただくかを
お答えいただき、選択しなかったクラスは、クラス委員が代理でくじを引かせていただきます。

変更理由：選出作業効率化の為。

承認をお願いします。拍手少数のため否決

2．連絡事項
● 互選会候補者アンケートですが、全件回収できました。ご多用の中、先生方・保護者の皆様、ご協力いただきありがとうござい
ました。個別に確認が必要な方には後日、選考委員会からメールでご連絡させていただきます。

● 12月5日(火)4・5年生 、6日(水)1・2・3年生の保護者会で互選会候補者を選出いたします。
12月16日(土)に互選会を開催し、令和6年度本部役員候補者が決定する予定です。

● 11月27日(月)互選会候補者選出日(保護者会)出欠確認アンケートをスクールメールで配信いたします。アンケートにご協力を
お願いいたします。

本部役員の皆様へお願い
● 12月5日(火)6日(水)の互選会候補者選出日にご都合の付く方はお手伝いをお願いいたします。内容については別途お知らせ
いたします。

● 12月16日(土)互選会、17日(日)が互選会予備日となっております。本部役員の皆様から役員候補者の方に各役員の仕事内
容について説明いただきたいと思います。宜しくお願いいたします。

学級委員・文化厚生委員・広報委員の皆様へお願い
● 12月5日(火)6日(水)の保護者会で互選会候補者選出の司会進行・選出後作業のお手伝いをお願いいたします。

《活動報告》 《次回運営委員会までの活動予定》

9/21 小P連部門別交流会出席(正・副) 11/16 本部役員に互選会候補者選出日出欠確認依頼

9/21 互選会候補者集計作業(正・副) 11/18 互選会候補者選出日役割分担リスト作成

9/23~26 ･互選会候補者電子アンケート(以下電子アンケート)集
計作業・電子アンケート未回答者リストアップ(正・副)
･互選会候補者紙のアンケート(以下紙のアンケート)用
紙印刷・配布準備(正･副)

11/19 互選会選出日役割分担表最終確認
本部役員選出マニュアル最終確認

9/26 紙のアンケート配布印刷準備(正･副) 11/20 本部役員選出マニュアルを本部役員・クラス委員に配
布(LINEWORKS･LINE)

9/27 電子アンケート未回答の方に紙のアンケート配布 11/22 学校公開終了後、PTA室でクラス委員に個別に互選会
選出説明

10/2 紙のアンケート用紙集計作業(正･副) 11/25 ･学校公開終了後、PTA室でクラス委員に個別に互選
会選出説明
･互選会候補者選出日に使用する資料印刷
･地区委員選出に関して地区委員会と打合せ(予定)

10/3 電子アンケート未回答の方に紙のアンケート用紙配布 11/27 ･スクールメールで互選会候補者選出日出欠席確認配
信
･互選会候補者選出当番表を本部役員・クラス委員に
配布(LINE WORKS・LINE)

10/5 互選会候補者選出に関して会長と打合せ(正) 12/2~3 互選会候補者選出リスト最終調整

10/6 ･互選会候補者選出アンケート最終締め切り日
･未回答の方には個別で対応

12/2 クラス委員に互選会候補者選出に関して最終確認文書
配信

10/7~13 互選会候補者選出アンケート集計作業・候補者リスト 12/3 スクールメールで保護者に「互選会候補者選出につい
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作成(正･副) て」を配信

10/14 ･候補者リスト確認作業
･議題上げ関連話し合い

12/5 4･5年生互選会候補者選出日(保護者会)

10/19 互選会候補者リスト内容確認(正･副) 12/6 1･2･3年生互選会候補者選出日(保護者会)

10/19~
　　30

選考委員会定例会(LINE) 12/16 互選会

10/30 本部役員選出マニュアル草案作成 12/17 互選会予備日

11/10 クラス委員に保護者会出欠席確認依頼 1月 スクールメールで互選会の報告配信

11/15 第3回運営委員会 1/24 第4回運営委員会

11/15 互選会候補者選出リスト確認作業

■□■防災委員会■□■□■□■□■□■□■□■□■□■□■□■□
1．議題関連

特になし

2．連絡事項

【11月17日防災レジャーシート、PTA防災委員会Newsの配布】
● 11月19日は東京都が制定した「備蓄の日」です。お子さんが持ち帰った防災グッズと「PTA防災委員会News」が皆様のもしも
に備えるきっかけになれば幸いです。

● 「PTA防災委員会News」を十小ホームページに掲載しています。カラーで見やすくなっておりますので、ぜひご覧ください。

《活動報告》 《次回運営委員会までの活動予定》

10/18 第3回PTA防災委員定例会 11/16 防災レジャーシート・防災News各教室へ搬入

10/31 副校長先生へ「PTA防災委員会News」HP掲載依頼 11/17 防災レジャーシート・防災News配布
「PTA防災委員会News」十小HP掲載

11/1 防災レジャーシート納品
防災Newsの印刷、仕分け作業

1/24 第4回運営委員会

11/2 防災レジャーシート検品、仕分け作業

11/9 パーテーション設置訓練参加

■□■卒対委員会■□■□■□■□■□■□■□■□■□■□■□■□
1．議題関連

● 卒業記念品として「フォトフレームクロック(統一名入れ)」を検討しています。
695円(本体＋印刷代)×139個＋5,500円(名入れ判代)＋10,211円(消費税)＝112,316円
児童奨励金より、上記金額を使用したいと思いますので承認をお願いします。挙手承認

● 2/27実施の「卒業を祝う会」にて、担任の先生方へメッセージカードを贈ることにしています。
そのメッセージカード代＋色紙代を児童奨励金から使用します。
100円ショップで購入することになると思いますが、品物が明確に決まっていないため金額が不明ですが、おそらく2,000円前
後になる予定です。メッセージカード及び色紙を児童奨励金で購入することへの承認をお願いします。
挙手承認
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2．連絡事項

● 「卒業を祝う会」にて、スライドショーを実施します。その際に使う写真を6年生の保護者から収集することにしてます。12月中に
その通知をお便り及びスクールメールにて配信します。

● 12/5の保護者会の際に、先生へのメッセージカードを生徒へ配布します。そのお知らせはスクールメールにて行います。

《活動報告》 　《次回運営委員会までの活動予定》

9/27 副校長先生と「卒業を祝う会」についてご相談 11/15〜 卒業記念品 発注

10/19 卒対委員 打ち合わせ
・卒業記念品 決定
・卒業を祝う会の詳細について

11月下旬 卒対委員 打ち合わせ
・メッセージカード準備

11/15 第3回運営委員会 12/5 メッセージカード配布

12月中 スライドショーで使用する写真の収集　お便り配布

1月中 メッセージカード及びスライドショー用写真　回収

1/24 第4回運営委員会

■□■同好会■□■□■□■□■□■□■□■□■□■□■□■□■□
卓球・コーラス・バレーボール各同好会は休会中です。活動の再開を希望する方はお気軽に本部までお問い合わせください。

■□■本部書記■□■□■□■□■□■□■□■□■□■□■□■□■
1．議題関連

令和5年度第1・2回運営委員会での承認を受けて、PTA活動のてびき(実務編)の改定の承認をお願いいたします。
挙手承認

PTA活動のてびき(実務編)
6.プリンターの使用について(P5)

改定前 改定後

(1)プリンターの使用後はプリンター上のノートに用紙サイズ、
枚数等記入してください。

(1)プリンター使用後はGoogleフォームより使用枚数等の情
報、カートリッジの交換の有無を記入してください。

(3)機械の調子を一定に保つため、常時コンセントを抜かずに
使用してください。

(3) USBメモリーからの印刷はウイルス感染の恐れがある
為、使用しないでください。また、印刷機の調子を一定に保つ
ために、コンセントは抜かないでください。

(4)インク交換する際はノートに赤字で「日付」と「インク交換」
と記入してください。

削除

(5)取扱説明書、インクカートリッジはプリンター周辺に設置し
てあります。

(4)取扱説明書、インクカートリッジはプリンター周辺に設置し
てあります。
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8.Wi-Fiの使用について(P6)

改定前 改定後

追記 8.Wi-Fiの使用について
(1)年度初めに書記がWi-Fiパスワードを更新してください。
(2)Wi-FiルーターはPTA室で鍵付きで保管します。PTA室外
に持ち出す場合は、書記にLINE WORKSで連絡をし、書記
ロッカーから鍵を取り出し解除してください。
(3)持ち出し後は書記ロッカー内にあるGoogleフォームに回
答してください。

2．連絡事項

・第2回運営委員会で承認いただきましたWi-Fiのルーターを設置いたしました。今年度は実験的に運用を行うので、役員と各委
員の長副のみの使用でお願いします。

・マスター・インク、用紙の在庫管理のため、12月中に年度内の印刷予定枚数をご確認ください。
(委員長・副委員長に限らず委員さん地区委員さんの使用枚数も含みます。)

・新入生資料(110部＋予備10部)の用意を、12月19日(火)までにお願いします。

《活動報告》 《次回運営委員会までの活動予定》

9/27 第2回運営委員会だより発行 11/25 学校公開手伝い

9/28 一輪車納入・贈呈式 11/29 第3回運営委員会だより発行

10/4 第2回運営委員会だより印刷 12/16 互選会

9/30.
10/11.
24

Wi-Fi・ルーター設置準備、書類作成 1/24 第4回運営委員会

10/28 運動会手伝い

11/7 役員会

11/15 第3回運営委員会
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■□■本部会計■□■□■□■□■□■□■□■□■□■□■□■□■
1．議題関連

令和5年度「前期会計決算報告」及び「会計監査報告」
(別紙「令和5年度前期会計報告及び監査報告」参照)

収入合計　1,776,718円
支出合計　 480,450円
後期繰越金　1,296,268円

承認を宜しくお願いいたします。挙手承認　

2．連絡事項

仮決算報告書の提出について

2月末に仮決算を行います。
来年1月の第4回運営委員会終了後、予算連絡会を開催予定です。
事前に役員会で各委員会の次年度予算を話し合いますので、それまでに仮決算報告書の提出をお願いいたします。

《活動報告》 《次回運営委員会までの活動予定》

9/21 小P連部門別交流会 11/25 学校公開手伝い

9/30 中間決算〆日 12/16 互選会

10/10 中間決算監査(会長) 1/15 役員会

10/15 中間決算監査(会計監査) 1/24 第4回運営委員会
予算委員会

10/24 PTA会費現金集金

10/28 運動会手伝い
一小百五十周年お祝い電報

　11/7 役員会

11/15 第三回運営委員会
活動費不足分支給(学級、卒対)

■□■本部会長・副会長□■□■□■□■□■□■□■□■□■□■
1．議題関連
・一般社団法人　東京都PTA協議会／個人情報漏えい補償制度への加入を提案いたします。
万が一個人情報の漏えい事故が発生した場合の備えとして、令和6年度からの加入を検討しています。(今年度途中加入はでき
ないため)費用は22000円程度、来年度の予算に組み込みたいと考えています。承認をお願いします。
挙手承認

・PTAの備品として、PCの購入を提案いたします。　
PTA活動を行う上で、PCを使う機会は多くあります。Wi-Fiが導入され、今後もデジタル化を進めていく上で、PTAの備品としてPC
があった方がより効率的に事務作業を行うことができると考えました。また、PCを所有されていない方が本部役員・クラス委員に
なった場合にお使いいただくこともできます。PTA活動のさらなる効率化を図るためにも承認をお願いします。
挙手承認
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2．会長より連絡事項
【小P連関連】
10月5日、第2回理事会に出席いたしました。
活動報告の後、球技サークルへの予算分配金について、小P連への加入非加入について、小P連講演会の講師謝礼について審
議が行われました。

先日、小P連講演会のお便りを配布しました。たくさんの方にご参加いただきたいと思っています。ご興味のある方はぜひお便り
のQRコードからお申し込みをお願いいたします。

3．副会長より連絡事項

一輪車を購入し、学校に寄贈しました。9月28日学校で寄贈式を行っていただきました。たくさんの子ども達に安全に楽しく使って
もらえたらと思います。

10月28日(土)に運動会のお手伝いを、本部役員と学級委員で行いました。南門西門付近の巡回、会場内校舎内の巡回を中心
に行い無事に終えることができました。ご協力ありがとうございました。

《活動報告》 　　《次回運営委員会までの本部活動予定》

9/28 一輪車納入・寄贈式 11/18 二小150周年記念式典出席

10/5 第2回小P連理事会 11/22・25 学校公開手伝い

10/10 中間決算 12/7 小P連講演会

10月中
旬〜

運動会準備 12/16 互選会

10/28 運動会手伝い 12/17 互選会予備日

11/1 青少対委員会 1/15 第4回役員会

11/7 第3回役員会 1/18 第2回小P連会長交流会

11/11 青少対まつり手伝い 1/24 第4回運営委員会

11/15 第3回運営委員会

第4回運営委員会は・・・

日時：令和6年 1月 24日(水)10時〜　場所：多目的ホール
(※開催場所は当日玄関に掲示します)
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