
 

保護者の皆様へ                                      令和５年4月８日 

小平市立上宿小学校 

クラス委員会運営部 

 

 

一人一役係決め手順と確認事項 

 

 今年度もみなさまに回答していただく希望調査をもとに、４月保護者会で一人一役の係を決めてまいりますが、以下の決定

手順に沿って行いますのでご理解のほどよろしくお願いいたします。 

また、在学児が複数いらっしゃるご家庭の方には、重複できない係や条件付きで重複可能な係について表にしましたので、

そちらもご参照ください。 

 

１．一人一役の係決め手順 

係決めはアンケートをもとに行います。希望者が定員より多かった場合、原則として出席者が優先されます。 

  

※期限内に必ず回答してください。期限内に回答されたもののみ有効とさせていただきます。 

 

準備段階 アンケート結果をもとに一人一役一覧表を作成します。（保護者会前までに前学年のクラス委員が作成） 

① 係ごとの人数を記入します。 

② 現運営部を「運営部」に記入、補欠補佐は「備考」に記入します。 

③ アンケート結果を掲示用の一人一役一覧表に記載します。 

 
保護者会当日 立候補者を記入した表を掲示します。 

（司会進行を、前学年のクラス委員・1年は        
運営部がおこないます。） 

 

第１ステージ 第１希望を記入した表を掲示します。 

※この時点では第2希望は隠します。変更はできません。 

① クラス委員・青少対委員（6年生は卒業を祝う会）を先に決める。   

希望者がいない場合は、未経験者の方から募る。 

(決定後に②に進む) 

② 第１希望の係定員と希望者数による結果は右の表のようにな

ります。 

③ 第１希望で希望者が定員より多かった場合、出席者が優先とな

ることを原則とする。 

※係希望を提出していない人は、出席していても最終ステージ

からの参加となります。 

④ 決まらなかった方は第２ステージへ。 

第２ステージ 第２希望を記入した表を掲示します。変更はできません。 

① 第１希望で決定した方の第２希望にある名前は消去します。 

② 第２希望の残りの係定員と希望者数による結果は右上の表のようになります。 

③ 決まらなかった方は最終ステージへ。 

最終ステージ 未決定の方の係を話し合いまたはくじ等で決めます。 

※人数の少ない係に関しては、欠席者を当て込むと係が成り立たない場合や、1 人の人が 2 人分やらなければな

らない状況になる可能性も考慮した上でお願いします。 

定員と希望者の数 希望者の結果 

定員＝希望者 決 定 

定員＞希望者 決 定 

・定員＜希望者 

・希望者なし 

話し合いまたはくじ等で 

決定の方が出る。 

《注意》 

第 1ステージの希望者なしの係・数が満たない係は第2

ステージで決めます。 

それでも決まらない係は最終ステージで決めます。 

最終ステージになるまで届け出た希望を途中で変え

ることはできません。 

 



 

２． 確認事項 

☆ 2019 年度以降の運営部経験の方・選考委員長経験の方・前年度選考委員は、クラス内で第一に希望が優先されま
す。 

☆ クラス委員、青少対委員の希望者がいない場合は、そのクラスのお子さんで今までしたことがない方から選びます。 

☆ 在学児が2名以上いる方は、別紙の「各係との関係」をよく読んでいただき、係決めの際に注意してください。 

☆ 前学年クラス委員は、必ずクラス委員・青少対委員を決める際に兄弟姉妹の他の学年でクラス委員・青少対委員に
なっていないかどうか（低学年の係決めの際は必ず!!）確認して決めてください。 

☆ 同じ方が何度も同じ係をすることがないように、できましたら一人のお子様につき卒業までに 1 回、クラス委員・
青少対委員・卒業を祝う会のいずれかを引き受けてくださいますようお願いいたします。 

☆ 運営部の選考には、クラス委員・青少対委員の経験の有無は考慮されません。 

☆ 運営部の補欠補佐の方は、クラス委員・青少対委員にはなれません。 

 

以上は基本的な決定方法ですが、学年・クラス・個々の事情をかんがみて、話し合いにより柔軟に係の決定をしていただく場

面もあるかと思います。皆様のご協力をよろしくお願いいたします。 

 



上宿小学校クラス委員会

各クラス 活　動　内　容

全体で
～6名

・クラス委員会の運営　・PTA保険のとりまとめ　・運動会係取りまとめ
・関連会議への参加　・学校との折衝　・運動会事前準備
・上宿まつり　・転入生管理　等

2名

・茶話会や親睦会の実施　・クラス委員会と保護者間の連絡業務
・クラス委員会運営補助　・上宿まつり手伝い　・係の提出/報告期限の管理
・クラス委員会定例会（各学期1回）と臨時会議への参加
・選考委員（役員候補者選出の公示・互選会の開催・候補者の報告　等）

　　お話の森係
　　（年2回）

2名 １～３年生の教室で朝の活動時間に本や紙芝居などの読み聞かせを行う

　　Web係
　　（年間）

１名
・当番表や資料作成の補助　・配信の補助　・アンケートフォーム作成　等
※エクセル・ワードが使えること。PC作業ができること。

　　ふれあい道路まとめ係
　　（年２回）

１名 ふれあい道路の当番表作成（クラスの当番期間前）

　　防犯パトロールまとめ係
　　（年間）

１名
・保護者会であいさつ運動の啓発
・各クラスの防犯パトロール腕章をなくした場合などの対応
・アンケートの配布・集計　等

　　学校公開係
　　（年１コマ）

1～4名
腕章をつけて、参観の前後で１時間程度校内見回り
※実施日は4月に希望調査をし調整後決定します。

　　運動会自転車係
　　（運動会当日）

2名
運動会での自転車の誘導と整理。分担表は運動会のプログラム決定後に調整のう
え配布。
※担当時間によってはご兄弟の競技が観覧できない可能性もあります

　　運動会案内係
　　（運動会当日）

１名
運動会での受付や来賓の方へのご案内（準備・後片付け）
※担当時間によってはご兄弟の競技が観覧できない可能性もあります

　　運動会後片付け係
　　（運動会終了直後）

１名～ 運動会終了後にテント・ロープなどの片付け

　　上宿まつり係
　　（主に２学期）

各クラス
の人数に
応じて

上宿まつりへの参加（学年ブースの企画と準備およびボランティア召集）
※詳細については青少対開催の上宿まつり説明会で確認してください
　説明会日時は青少対から連絡されます

２名
・上宿小地区青少対委員としてクリーン活動
・上宿まつりなどの行事の計画と実施

　　青少対サポート
　　（７月　　ラジオ体操終了後）
　　（２学期　上宿まつり当日午前中）

各クラス
の人数に
応じて

・夏休みラジオ体操スタンプ係（期間中１回）
・上宿まつりのお手伝い、青少対のお手伝い

　　もちつき前日準備
　　（３学期/もちつき前日午後２時間程度）

１名～ もちつきの前日準備の手伝い

　　もちつき
　　（３学期/もちつき当日）

１名～ もちつき当日の手伝い

※青少対主催の活動については、青少対より１０日前をめどにプリントで連絡されます

そ
の
他
の
係

３名

卒業アルバムの取り仕切り

※「卒業を祝う会」を開催するかは、新型コロナウイルス感染症の状況に応じ
て、別途検討することになります。

※内容は係の方に委任されますが、事前に担任の先生・副校長先生と打ち合わせ
をしたうえで決定してください。
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　　卒業を祝う会
　　（６年生のみ）

　　クラス委員
　　（年間）

　　クラス委員会運営部
　　（2年間）

　　　係　　名

　　青少対委員
　　（年間）

* PTA保険の保険対象者は各活動の保護者の方 です。

* 同じ方が何度も同じ係をすることがないように、できましたら１人のお子様につき卒業までに１回、
クラス委員・青少対委員・（卒業を祝う会）のいずれかを引き受けてくださいますようお願いいたします。

* クラス委員会運営部は、クラス委員・青少対委員の経験の有無にかかわらず、選考の対象になります。

* 係の割当て人数は目安なので、各クラスでことなります。



　各係との関係表
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クラス委員 × × ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○

青少対委員 × × ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ × × × × ○ ○

お話の森 ○ ○ △ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○

ふれあい道路まとめ係 ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○

防パトまとめ係 ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○

学校公開係 ○ ○ ○ ○ ○ △ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○

運動会自転車係 ○ ○ ○ ○ ○ ○ ▲ ▲ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○

運動会案内係 ○ ○ ○ ○ ○ ○ ▲ ▲ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○

運動会後片付け係 ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ▲ ○ ○ ○ ○ ○ ○

上宿まつり係 ○ × ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ▲ × ○ ○ ○ ○

青少対サポート ○ × ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ × ▲ ○ ○ ○ ○

もちつき前日準備 ○ × ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ▲ ○ ○ ○

もちつき ○ × ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ▲ ○ ○

WEB係 ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○

卒業を祝う会 ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○

〇・・・重なっても可能　　　　　　　　　　▲・・・同時に重なる場合あり、保護者２名でできるなら可能

△・・・日にちをずらせば可能　　　　 　×・・・兼任できない

※運営部の補欠候補の方は、クラス委員・青少対委員に入りません。

※2019年度以降の運営部経験者・選考委員長経験者・前年度選考委員は第一希望が
　クラスの中で優先されます。

※クラス委員会運営部は、一人一役に入りません。

在学児が、２名以上いらっしゃる場合の組み合わせ可否表です。係決めの参考にしてください。

第１子 第２子


