
 

保護者の皆様へ                                      令和 4年 4月 8日 

小平市立上宿小学校 

クラス委員会運営部 

 

 

一人一役係決め手順と確認事項 

 

 今年度もみなさまに回答していただく希望調査をもとに、４月保護者会で一人一役の係を決めてまいりますが、以下の決定

手順に沿って行いますのでご理解のほどよろしくお願いいたします。 

また、在学児が複数いらっしゃるご家庭の方には、重複できない係や条件付きで重複可能な係について表にしましたので、

そちらもご参照ください。 

 

１．一人一役の係決め手順 

係決めはアンケートをもとに行います。希望者が定員より多かった場合、原則として出席者が優先されます。 

  

※期限内に必ず回答してください。期限内に回答されたもののみ有効とさせていただきます。 

 

準備段階 アンケート結果をもとに一人一役一覧表を作成します。（保護者会前までに前学年のクラス委員が作成） 

① 係ごとの人数を記入します。（係人数割当表参照） 

② 現運営部を「運営部」に記入、補欠補佐は「備考」に記入します。 

③ アンケート結果を掲示用の一人一役一覧表に記載します。 

 
保護者会当日 立候補者を記入した表を掲示します。 

（司会進行を、前学年のクラス委員・1年は        
運営部がおこないます。） 

 

第１ステージ 第１希望を記入した表を掲示します。 

※この時点では第2希望は隠します。変更はできません。 

① クラス委員・青少対委員（6年生は卒業を祝う会）を先に決める。   

希望者がいない場合は、未経験者の方から募る。 

(決定後に②に進む) 

② 第１希望の係定員と希望者数による結果は右の表のようにな

ります。 

③ 第１希望で希望者が定員より多かった場合、出席者が優先とな

ることを原則とする。 

※係希望を提出していない人は、出席していても最終ステージ

からの参加となります。 

④ 決まらなかった方は第２ステージへ。 

第２ステージ 第２希望を記入した表を掲示します。変更はできません。 

① 第１希望で決定した方の第２希望にある名前は消去します。 

② 第２希望の残りの係定員と希望者数による結果は右上の表のようになります。 

③ 決まらなかった方は最終ステージへ。 

最終ステージ 未決定の方の係を話し合いまたはくじ等で決めます。 

※人数の少ない係に関しては、欠席者を当て込むと係が成り立たない場合や、1 人の人が 2 人分やらなければな

らない状況になる可能性も考慮した上でお願いします。 

定員と希望者の数 希望者の結果 

定員＝希望者 決 定 

定員＞希望者 決 定 

・定員＜希望者 

・希望者なし 

話し合いまたはくじ等で 

決定の方が出る。 

《注意》 

第 1ステージの希望者なしの係・数が満たない係は第 2

ステージで決めます。 

それでも決まらない係は最終ステージで決めます。 

最終ステージになるまで届け出た希望を途中で変え

ることはできません。 

 

https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSeGvzhWGBmWehU1OmqdYmSbkt-w9gDXxpflk5c7xGMdzhoDEA/viewform?usp=sf_link
https://drive.google.com/file/d/1XGKb03EqtIWAhDiIcw41k7chMR-JCcV0/view?usp=sharing


 

２．確認事項 

☆ 2019年度以降の運営部経験の方・前年度選考委員は、クラス内で第一に希望が優先されます。 

☆ クラス委員、青少対委員の希望者がいない場合は、そのクラスのお子さんで今までしたことがない方から選びます。 

☆ 在学児が2名以上いる方は、別紙の「各係との関係」をよく読んでいただき、係決めの際に注意してください。 

☆ 前学年クラス委員は、必ずクラス委員・青少対委員を決める際に兄弟姉妹の他の学年でクラス委員・青少対委員に
なっていないかどうか（低学年の係決めの際は必ず!!）確認して決めてください。 

☆ 同じ方が何度も同じ係をすることがないように、できましたら一人のお子様につき卒業までに 1 回、クラス委員・
青少対委員・卒業を祝う会のいずれかを引き受けてくださいますようお願いいたします。 

☆ 運営部の選考には、クラス委員・青少対委員の経験の有無は考慮されません。 

☆ 運営部の補欠補佐の方は、クラス委員・青少対委員にはなれません。 

 

以上は基本的な決定方法ですが、学年・クラス・個々の事情をかんがみて、話し合いにより柔軟に係の決定をしていただく場

面もあるかと思います。皆様のご協力をよろしくお願いいたします。 

 

https://drive.google.com/file/d/1XGKb03EqtIWAhDiIcw41k7chMR-JCcV0/view?usp=sharing

