
１ 端末貸与申込の手順

学校 教育委員会

家庭 学校 学務課教育ICT担当

受付
承認

貸与申込書等配付

内容確認

必要事項記入

持ち帰り開始

送付

※学務課教育ICT担当へ申込書を送付した
日から持ち帰りが可能です。

※転入の都度、申込書を配布・提出して
もらい学務課教育ICT担当に送付してくだ
さい。
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２ モバイルルータ貸与申込

学校 教育委員会

家庭 学校 学務課教育ICT担当

受付
承認

貸与申込書等配付

内容確認・送付

必要事項記入

持ち帰り開始

※端末貸与と異なり、モバイルルータが使用
可能となるまで「承認→モバイルルータ設定
→microSIMカードの契約」の過程を経る必要
があり、時間がかかります。
※転入の都度、申込書を配布・提出して
もらい、学務課教育ICT担当に送付してくだ
さい。

モバイルルータ設定と配付機器番号確認
児童・生徒へのモバイルルータ配布

承認確認
承認した場合

microSIMカード
契約 ・モバイルルータと端末の

ペアリング設定
・端末管理台帳へ必要事項
を記入

・キャリアやSIMカード取
扱事業社とmicroSIMカー
ドの契約を結ぶ。
・microSIMカードをモバ
イルルータにセットする。
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３ 市が修理等負担する場合

学校 教育委員会

家庭 学校 学務課教育ICT担当

端末・充電コード故障の報告
受付

・予備機配付
・学務課教育ICT担当への
故障報告書・台帳の提出
・故障端末の引渡し(NTT)

修理依頼
～発送

モバイルルータ故障の報告

・予備機配付
・学務課教育ICT担当への故障報告
書・台帳の提出
・故障機の引渡し(学務課教育ICT担当)

必要に応じて
市保管の予備機から払い出し

予備機として保管

市負担と判断した場合

報告内容
の確認
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４ 使用者が有償修理を行う場合

学校 教育委員会

使用者 学校 学務課教育ICT担当

端末・モバイルルータ故障の報告 受付

・予備機配付
・学務課教育ICT担当への
故障報告書・台帳の提出

修理依頼

端末の回収・登録受領・保管

使用者負担と判断した場合 報告内容
の確認

使用者負担であるこ
とを使用者に連絡

端末発送
修理発送可能である
ことを使用者に連絡

修理済み端末の受領

・修理済みの回収
・学務課教育ICT担当に連絡
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５ 使用者が新規購入する場合

学校 教育委員会

使用者 学校 学務課教育ICT担当

端末・充電コード・モバイルルータ故障の報告 受付

・予備機配付
・学務課教育ICT担当への
故障報告書・台帳の提出

端末の回収・登録端末受領・保管

使用者負担と判断した場合 報告内容
の確認

使用者負担であるこ
とを使用者に連絡

購入

・市から指定された型番を使
用者に連絡する

充電コード・モバイル
ルータ受領・保管 ・機器番号等を記載・貼付する

充電コード：破損物と同じアセットID
と購入年月

モバイルルータ：同じ機器番号
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